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|. FEJEZET - ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. E Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja azon belsd szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy a Végrehajtoi Iroda, mint adatkezel6 adatkezelési megfeleljen az EU
2016/679 Rendelet tovabbiakban: Rendelet) — tovabba az informacios dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek.

2. ADATKEZELO MEGNEVEZESE:

2.1. CEGNEV: Javorné dr. Korbély Melina Végrehajtoi Irodaja

2.2. SZEKHELY: 4400-Nyiregyhaza, Sabadsag tér 12/B. 11/8.

2.3. TELEPHELY: 4400-Nyiregyhaza, Szabadsag tér 12/B. 11/8.

2.3. CEGJEGYZEKSZAM: | Cg.15-19-000017

2.4. ADOSZAM: 26397975-1-15

2.5. HONLAP: www.javornedrkorbelymelindavegrehajtoiirodaja.hu
2.6. E-MAIL CIM: vh.0197@mbvk.hu

2.7. TELEFONSZAM:
2.8. KEPVISELO NEVE: Javorné dr. Korbély Melinda
2.9. ADATVEDELMI
TISZTVISELO NEVE: Lukécs Andras
2.10. CIME:
TELEFONSZAMA:
2.11. E-MAIL CIME:
(a tovabbiakban: Végrehajtoi Iroda, vagy Adatkezel6)

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. E Szabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkozo személyes adatok Végrehajtoi
Iroda altali kezelésére terjed ki.

4.2. Egyéni vallalkozd, egyéni cég, Ostermeld iigyfeleket, vevoket, szallitokat e szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

4.3. Szabalyzat hatalya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetéségére
vonatkoz6 adatokat. (GDPR (14))

5. Fogalommeghatarozasok


http://www.javornedrkorbelymelindavegrehajtoiirodája.hu/

E Szabalyzat alkalmazasdban iranyadd fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfelel6en emeljiik ki a f6bb fogalmakat:

1. ,,sszemélyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,Erintett”)
vonatkoz6 barmely informdacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miuveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatés, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel utjan,
Osszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6dé bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  éllapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklddéshez,
megbizhatosdghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok
elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

5. ,,alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

6. ,,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mdodon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan vagy
masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkOzeit az unids vagy a tagallami
jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd kiilonds
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

9. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabéalyoknak;

10. ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen irdnyitasa alatt



a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzajarulasa”: az ¢érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét ¢és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéaférést
eredményezi.

Il. FEJEZET - AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

6. Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

6.1. A hozzajarulason alapul6 adatkezelésre a jelen Szabalyzat 1. szamu Melléklete szerinti
adatkérd lapot lehet alkalmazni.

6.2. Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is,
amely az adott Osszefliggésben az érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett
kezeléséhez egyértelmlien jelzi. A hallgatds vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil
hozzajarulasnak.

6.3. A hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulést
az Osszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

6.4. Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
igyekre is vonatkozik — pl, értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a hozzajarulas
iranti kérelmet ezektdl a mas iigyektdl egyértelmiien megkiilonboztethetd modon kell eldadni,
értheté és konnyen hozzaférhetd forméban, vildgos és egyszerli nyelvezettel. Az érintett
hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet,
kotelezd erével nem bir.

6.5. A Végrehajtoi Iroda nem kotheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez vald hozzajarulds megaddsdhoz, amelyek nem sziikségesek a szerzddés
teljesitéséhez.

6.6. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerli modon kell lehetdvé tenni, mint
annak megadasat.

6.7. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a
felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ré4 vonatkoz6 jogi kotelezettség
teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak
visszavondsat kdvetden is kezelheti.

7. Jogi kotelezettség teljesitésén alapulo adatkezelés



7.1. Ajogi kotelezettségen alapul6 adatkezelés esetén a kezelhetd adatok korére, az adatkezelés
céljara, az adatok tarolasanak idétartamara, a cimzettekre az alapul szolgald jogszabaly
rendelkezései irdnyadok.

7.2. A jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatol
fiiggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatdrozza meg. Az érintettel az adatkezelés
megkezdése elott ezesetben kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezo, tovabba az érintettet
az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmilien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,
az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol,
arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan
kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az
érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezo adatkezelés
esetén a t4jékoztatdas megtorténhet az elébbi informacidkat tartalmazé jogszabalyi
rendelkezésekre valo utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

8. A Végrehajtoi Iroda altalanos adatkezelési tajékoztatoja

8.1. A Végrehajtoi Iroda az altalanos adatkezelési tajékoztatéjat jelen Szabalyzatba
egységes szerkezetbe foglaltan tartalmazza, amelyet kozz¢ kell tenni a Végrehajtéi Iroda
honlapjan, és a székhelyén is elérhetdvé kell tenni.

8.2. Emellett az érintettek egyes kategoriait — példaul munkavallalok, szerz6d6 partnerek - az
adatfelvételkor kozvetleniil is tdjékoztatni kell az adatkezelésrdl és az érintett jogairol.

8.3. A Végrehajtéi Iroda valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az érintett
jogainak gyakorlasat.

1. FEJEZET
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

9. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

9.1. A munkavallaloktol kizarélag olyan adatok kérhetdk és tarthatok nyilvan, valamint olyan
munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek munkaviszony létesitéséhez,
fenntartdsahoz ¢s megsziintetés¢hez, illetve a szocialis-joléti juttatisok biztositasahoz
sziikségesek és a munkavallalé személyhez f{iz6d6 jogait nem sértik.

9.2. A Végrehajtoi Iroda szerzodés teljesitése jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése
vagy megsziinése céljabol kezeli a munkavallalé alabbi adatait:

név

. sziiletési név,,

. sziiletési ideje,

. anyja neve,

. lakcime,

. allampolgarsaga,

. addazonosito jele,

. TAJ szama,

. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szdma,

O 0D AW~



13. lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonosité (ha van)

16. munkaba l1épésének kezdo €s befejezd idépontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

19. fénykép,

20. onéletrajz,

21. munkabérének Gsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

22. a munkavallalé6 munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozz4jarulésa alapjan levonand¢ tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallal6 munkdjanak értékelése,

24. a munkaviszony megsziinésének maodja, indokai,

25. munkakdrtdl fiiggden erkolesi bizonyitvanya

26. a munkakori alkalmassagi vizsgalatok dsszegzése,

27. magannyugdijpénztari és onkéntes kdlcsonds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezeése, azonositd szama és a munkavallalo tagsagi szdma,

28. kiilfoldi munkavallalé esetén utlevélszam; munkavallaldsi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezését és szama,

29. munkavallalét ért balesetek jegyzokonyveiben rogzitett adatokat;

30. a joléti szolgaltatas, kereskedelmi széllashely igénybe vételéhez sziikséges adatokat;

31. a Végrehajtoi Irodanal biztonsagi és vagyonvédelmi célbol alkalmazott kamera és
beléptetd rendszer,

illetve a helymeghatarozo rendszerek altal rogzitett adatokat.

9.3. Betegségre vonatkozo6 adatokat a munkaltat6 csak a Munka Torvénykdnyvben
meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

9.4. A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatoi jogkor gyakorloja, a
Végrehajtéi Iroda munkatigyi feladatokat ellato munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

9.5. A Végrehajtoi Iroda tulajdonosai részére csak a vezetd allasii munkavallalok személyes
adatai tovabbithatok.

9.6. A személyes adatok taroldsanak id6tartama: a munkaviszony megszi{inését kovetd 3 év.
9.7. A munkavallalo6 személyes adatainak kezelésérdl és személyhez fiiz6d6 jogair6l szolo
kotelezd tajékoztatot — amelyet részére a munkaszerz6dés megkotésekor kell atadni - a 2.
szamu Melléklet tartalmazza.

10. A munkavallaloi alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

10.1. A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhat6, amelyet
munkaviszonyra vonatkoz6 szabdly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat elott
részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi
vizsgéalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkdzzel,
madszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja eld a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni
kell a munkavéllaldkat a jogszabaly cimérdl és a pontos jogszabalyhelyrdl is.

10.2. A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyuld tesztlapok a munkaltatdé mind a
munkaviszony létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fenndllasa alatt kitoltetheti a
munkavallalokkal.

10.3. Az egyértelmiien munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellatdsa, megszervezése érdekében csak akkor tolthetd ki a munkavallalok nagyobb
csoportjaval pszichologiai, vagy személyiségjegyek kutatisara alkalmas tesztlap, ha az



elemzés soran felszinre kertilt adatok nem kothetOk az egyes konkrét munkavallalokhoz, vagyis
anonim moédon torténik az adatok feldolgozasa.

10.4. A kezelhetd személyes adatok kore: a munkakdori alkalmassag ténye, és az ehhez
sziikséges feltételek.

10.5. Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatéd jogos érdeke.

10.6. A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartasa , munkakor
betoltése.

10.7. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: A vizsgélat eredményét a
vizsgalt munkavallalok, illetve a vizsgalatot végzd szakember ismerhetik meg. A munkaltato
csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem,
illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgélat részleteit, illetve annak teljes

crer

10..8. A személyes adatok kezelésének iddtartama: a munkaviszony megsziinését kovetd 3 év.
11. Felvételre jelentkezo munkavallalok adatainak kezelése, palyazatok, onéletrajzok

11.1. A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye,
anyja neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszdm, e-mail cim, a jelentkez6rol
készitett munkaltatoi feljegyzés.

11.2. A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztottal
munkaszerz0dés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltaté nem 6t vélasztotta
az adott allasra.

11.3. Az adatkezelés jogalapja: szerz0dés teljesitése. Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha
arra valamely szerz0dés vagy szerzddéskotési szandék keretében van sziikség vagy ha az a
szerzOdés megkotését megeldzden az €rintett kérésére torténd lépések megtételéhez

sziikséges.

11.4. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Végrehajtoi Irodanal
munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult vezetd, munkatigyi feladatokat ellaté munkavallalok.
ki nem valasztott jelentkezOk személyes adatait torolni kell. TordIni kell annak adatait is, aki
jelentkezését, palydzatat visszavonta, a visszavonasrol szold nyilatkozattdl szamitott 5 napon
beliil.

11.6. A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelmii és Onkéntes hozzdjarulasa alapjan
drizheti meg a palyéazatokat, feltéve, ha azok megdrzésére a jogszabalyokkal 6sszhangban allo
adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzijarulast a felvételi eljaras lezarasat
kovetden kell kérni a jelentkezdktol.

12. A munkaltaté altal biztositott eszkozok ellenérzésére és jogkovetkezményeire
vonatkozo szabalyok

12.1. Az ellenérzésre és adatkezelésre a munkaltatd vezetdje, vagy a munkaltatéi jogok
gyakorlgja jogosult.

12.2. Amennyiben az ellendrzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani kell,
hogy a munkavallal6 jelen lehessen az ellendrzés soran.

12.3. Az ellendrzés el6tt tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkaltatoi érdek
miatt keriil sor az ellenérzésre, munkaltatd részér6l ki végezheti az ellendrzést, - milyen
szabalyok szerint keriilhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartdsa) és mi az eljaras
menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak az ellendrzéssel egylitt jaro
adatkezeléssel kapcsolatban.

12.3. Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Elsédlegesen a cim és



targyadatokbol kell megallapitani, hogy a tartalom a munkavallal6 munkakori feladataval
kapcsolatos, és nem személyes céli. Nem személyes céli tartalmakat a munkaltat6 korlatozas
nélkiil vizsgalhat.

12.4. Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithatdo meg, hogy a munkavallalo
az eszkozt személyes célra hasznalta, fel kell szolitani a munkavallalot, hogy a személyes
adatokat haladéktalanul tordlje. A munkavallald tavolléte, vagy egylittmiikodésének hianya
esetén a személyes adatokat az ellenOrzéskor a munkaltatd torli. Az eszkoz szabalyzattal,
munkaltatoi utasitassal ellentétes haszndlata miatt a munkaltatd a munkavallaloval szemben
munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

12.5. A munkavallald az eszkoz ellendrzésével egyiitt jar6 adatkezeléssel kapcsolatban a
munkaltatd adatkezelési szabalyzatanak az érintett jogairdl szolo fejezetében irt jogokkal élhet.

IV. FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

13. Ugyféladatok: szerz6dé partnerek, kapcsolattartok adatainak kezelése — vevok,
szallitok nyilvantartasa

13.1. A Végrehajtoi Iroda szerzddés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése,
megsziinése, szerz0dési kedvezmény nyujtasa céljabol kezeli a vele vevdként, szallitoként
szerz0dott természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonosito jelét, adoszamat, vallalkozoi, dstermeldi igazolvany szdmat, személyi igazolvany
szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét,
bankszdmlaszamat, vevoszamat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonositdjat (vevok,
szallitok listaja, torzsvasarlasi listdk), Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az
adatkezelés a szerz6dés megkotését megeldzéen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikkséges. A személyes adatok cimzettjei: a Végrehajtoi Iroda
igyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatdé munkavallaléi, konyvelési, adozasi
feladatokat ellatd6 munkavallaloi, és adatfeldolgozoi. A személyes adatok taroldsanak
idGtartama: a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év, vagy az adott jogviszonyra vonatkoztatott
specialis eléviilési 1do.

13.2. A természetes személy szerz8do fél szerz6désben megadott adatai szamviteli, adozasi célu
kezelésének jogalapja jogi kotelezettseg teljesitése, ebben a kdrben az adattarolds id6tartama 8
év.

13.3. A Végrehajtéi Iroda a vele szerz0do jogi személy képviseletében eljard — a szerzodést
alairo — természetes személy szerzddésben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-
mail cimét és telefonszdmat, online azonositdjat kapcsolattartas, a szerz6désbol eredd jogok és
kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartas céljabol jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok
tarolasanak idotartama a szerzodés megsziinését kovetd 5 év. A jogos érdeken alapulo
adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.

13.4. A Végrehajtoi Iroda a vele kotott szerzédésben kapcesolattartoként megjeldlt — nem aldird
- természetes személy nevét, cimét, telefonszdmat, e-mail cimét, online azonositojat
kapcsolattartas, szerzddésbol eredd jogok é€s kotelezettségek gyakorlasa céljabol jogos érdek
jogcimén kezeli, figyelemmel arra, hogy a kapcsolattartd a szerzddo féllel foglalkoztatasra
iranyul6 jogviszonyban all, igy ezen adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatranyosan. A
szerzddo fél kijelenti, hogy a kapcsolattartoi mindséghez kapcsolddo adatkezelésrdl az érintett
kapcsolattartot tajékoztatta. Ezen adatok taroldsanak idOtartama a kapcsolattartéi mindség
fennallasat kovetd 5 év.

13.5. Valamennyi érintett vonatkozasaban a személyes adatok cimzettjei: a Végrehajtoi Iroda
végrehajto tagja, tligyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd6 munkavallaloi,



kapcsolattartoi, konyvelési, adozasi feladatokat ellaté munkavallaloi, és adatfeldolgozoi.

13.6. A személyes adatok adatfeldolgozasra atadésra keriilhetnek adézas, konyvelés céljabol
a Végrehajtoi Iroda altal megbizott konyveld irodanak, postdzas szallitas céljabol a Magyar
Posta Zrt-nek, illetve esetlegesen egyedi megbizas alapjan a megbizott futarszolgéalatnak,
vagyonvédelem céljabol a Végrehajtoi Iroda vagyonvédelmi megbizottjanak.

13.7. Az adatkezelés jogszeriinek mindsiil, ha arra valamely szerz0dés vagy szerzddéskotési
szandék keretében van sziikség vagy ha az a szerzddés megkotését megelézden az érintett
kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. Igy szerzédés teljesitése jogeimén az e
pontban irtak szerint kezelhetdk a szerzodési ajanlatok keretében gyiijtétt személyes adatok is.
Ajanlattételkor, illetve fogadaskor errdl a Végrehajtoi Iroda koteles az ajanlattevot, illetve az
ajanlat cimzettjét tajékoztatni.

13.8. A Végrehajtoi Iroda altal kotendd szerzoédésekben alkalmazando6 adatkezelési kikotéseket
¢s tajékoztatasokat az egyedi szerzOdés és az ahhoz csatolt mellékletek tartalmazzak. A
Végrehajtoi Iroda munkavallalojanak feladata és kotelezettsége, hogy ezen adatkezelési
kikotések a szerzddés szovegébe belefoglalasra keriiljenek.

V. FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

14. Adatkezelés adod- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

14.1. A Végrehajtoi Iroda jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a vevoként,
szallitoként vele lizleti kapcsolatba 1épd természetes személyek torvényben meghatarozott
adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol szold 2017. évi CXXVIL tv. 169.§, ¢és
202.§-a alapjan kiilondsen: addszam, név, cim, adozasi statusz, a szamvitelrél sz616 2000. évi
C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet
megjelolése, az utalvanyoz6 és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a
szervezettdl fliggden az ellendr aldirdsa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtdkon a befizetd alairasa, a személyi jovedelemadorol
sz0l6 1995. évi CXVIL. torvény alapjan: vallalkozoi igazolvany szama, 6stermeldi igazolvany
szama, addazonosito jel.

14.2. A személyes adatok tarolasanak iddtartama a jogalapot add jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

14.3. A személyes adatok cimzettjei: a Végrehajtoi Iroda adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

15. Kifizetoi adatkezelés

15.1. A Végrehajtoi Iroda jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt adod €s
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, addeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij ligyintézeés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok — adotorvényekben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizetéi (2017:CL. térvény az addzés rendjérdl (Art.) 7.§ 31.)
kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatdrozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a
természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet €s a titulust
is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonositd jelét, tdrsadalombiztositasi



azonositd jelét (TAJ szam). Amennyiben az adotorvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a
Végrehajtoi Iroda kezelheti a munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti
(Szja 47.§(2) b./) tagsagra vonatkozo adatokat add és jarulékkdotelezettségek teljesités
(bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

15.2. A személyes adatok taroldsanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését
koveto 8 év.

15.3. A személyes adatok cimzettjei: a Végrehajtoi Iroda addzési, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizetdi) feladatait ellatd munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

16. A Levéltari torvény szerint maradando értékii iratokra vonatkozo adatkezelés

16.1. A Végrehajtéi Iroda jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl szoldo 1995. évi LXVIL torvény
(Levéltari torvény) szerint maradando értékiinek mindsiild iratait abbol a célbdl, hogy a
Végrehajtoéi Iroda irattari anyagénak maradandd értékii része épségben ¢s hasznalhato
allapotban a jové nemzedékei szdmara is fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar
részére torténo atadasig.

16.2. A személyes adatok cimzettjei: a Végrehajtoi Iroda vezetdje, iratkezelést, irattarozast
végz0 munkavallaloja, a kdzlevéltar munkatarsa.

VI. FEJEZET
ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

17. Adatbiztonsagi intézkedések

17.1. A Végrehajtoi Iroda valamennyi célii €és jogalapu adatkezelése vonatkozasdban a
személyes adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv.,
érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

17.2. Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

17.3. A Végrehajtoi Iroda a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavallalokkal a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kotelezettséget ir eld,
amelyre az egyedi munkaszerzédés szerinti kikotést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz
val6 hozzaférést a Végrehajtoi Iroda jogosultsagi szintek megadaséaval korlatozza.

17.4. A Végrehajtoi Iroda az informatikai rendszereket tlizfallal védi, és virusvédelemmel latja
el.

17.5. A Végrehajtoi Iroda alkalmazottai a munkahelyi gépekhez csatlakoztathatjak sajat
szamitastechnikai eszkozeiket, adattarolo és rogzitd eszkozeiket.

17.6. A Végrehajtoi Iroda az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes
program utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A program biztositja,
hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek
férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatdsa érdekében erre sziikségiik van.

17.7. A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozé
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozésat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek 4altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;



c¢) annak ellendrizhetoségét €s megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovéabbithatjak;

d) annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

17.8. A Végrehajtoi Iroda a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus
uton folytatott bejovd és kimend kommunikécio ellendrzésérol.

17.9. A Végrehajtoi Iroda altal kezelt személyes adatok interneten torténd megosztasa — a
torvényben vagy agazati jogszabalyban megjelolt kivételektdl eltekintve - tilos!

17.10. A munkahelyen €s a Végrehajtoi Iroda eszkozein fajl letoltd-, jaték-, csevegd-, szexualis
szolgaltatasokat kinal6 oldalak latogatasa szigortan tilos!

17.11. Kiils6 forrasbol kapott vagy letoltott, nem engedélyezett programok hasznélata tilos!
17.12. A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
igyintézok férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi as egyéb személyes adatokat
tartalmazo iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

17.13. Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszk6zok, iratok megfeleld fizikai
védelmét.

VII. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

18. Az adatvédelmi incidens fogalma

18.1. Adatvédelmi incidens:: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

18.2. A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési papirok);
adatok nem biztonsagos tovabbitasa, {igyf€l- €s vevo- partnerlistdk illetéktelen mésolasa,
tovabbitasa, szerver elleni timadasok, honlap feltorése.

19. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

19.1. Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozo6 jogi eldirdsok betartdsa a
Végrehajtoi [roda vezetdjének feladata.

19.2. Az informatikai rendszereken napldzni kell a hozzaféréseket €s hozzaférési kisérleteket,
¢s ezeket folyamatosan elemezni kell.

19.3. Amennyiben a Végrehajtdi Iroda ellendrzésre jogosult munkavallaldi a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a Végrehajtéi Iroda
vezetojét.

19.4. A Végrehajtoi Iroda munkavallaloi kotelesek jelenteni a Végrehajtoi Iroda vezetdjének,
vagy a munkaltatéi jogok gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utald eseményt
észlelnek.

19.5. Adatvédelmi incidens bejelenthetd a Végrehajtéi Iroda kozponti e-mail cimén,
telefonszdman, amelyen a munkavallalok, szerz6dé partnerek, érintettek jelenteni tudjak az
alapul szolgéld eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

19.6. Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Végrehajtoi Iroda vezetdje — az informatikai,



pénziigyi és mikodési vezetd bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek
soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valddi incidensrdl, vagy téves
riasztasrol van szo. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a. az incidens bekovetkezésének idopontjat és helyét,

b. az incidens leirasat, koriilményeit, hatésait,

c. az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. a kar megeldzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

19.7. Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kiiloniteni €s gondoskodni kell az incidens bekdvetkezését
alatamasztd bizonyitékok begyiijtésérél és megorzésérol. Ezt kovetden lehet megkezdeni a
karok helyreallitasat és a jogszeri miikddés visszaallitasat.

20. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

20.1. Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens id6épontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

20.2. A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig meg kell
Orizni.

20.3. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak mintajat a 3. szamu melléklet munkalapja
tartalmazza.

VIIIl. FEJEZET

A VEGREHAJTOI IRODA SPECIALIS JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO
ADATKEZELESEI

21. Specialis rendelkezések:

21.1. A végrehajtasi eljaras soran allami kényszer Gtjan a sziikséges cél és mérték erejéig az
ados vagy kotelezett jogai, igy jelen szabalyzatban foglalt személyiségi jogai, adatvédelemhez
és a személyes adatok védelméhez, kezelés¢hez vagy tajékoztatashoz fiz6dé jogai
korlatozhatéak.

21.2. Abirosagi végrehajto altal foganatositott eljaras soran az ados (kotelezett) és az eljarasban
részt vevo mas személy a végrehajto felszolitdsara koteles a személyazonossagat okirattal
igazolni. Ha a bemutatott okirat a személyazonossag igazolasara nem alkalmas, a végrehajto
felhivja az érintettet megfeleld okirat bemutatasara; ha ez az okirat sem megfeleld, vagy annak
alapjan is kétséges a személyazonossag, illetve a személyazonossag igazolasat megtagadjak, a
végrehajtd intézkedhet a személyazonossdgnak a renddrség kozremiikodésével torténd
megallapitdsa irdnt. A végrehajtdo a személyazonossdg megallapitdsara irdnyuld eljarasi
cselekményt és annak eredményét feltlinteti a jegyzokonyvben.

21.3. A végrehajtasi tigyrdl a feleknek, képviseldiknek és annak lehet felvilagositast adni, aki
a jogi érdekét az ligyben igazolta. Ha jogszabdly a végrehajtasi {igy irataiban szerepld adatok
megismerhetdségét korlatozza, ezekrdl csak a jogszabalyban meghatirozott személy vagy
szervezet részére adhato felvildgositas. A felvilagositast kéré személy koteles igazolni



személyazonossagat ¢és képviseleti jogosultsagat. A felvilagositasra jogosult személy - a
koltségek megtéritése fejében és az atvétel igazolasa mellett - az iratokbol masolatot kérhet.
Felvilagositasra nem jogosult személynek, illetve a személyazonossag, képviseleti jogosultsag
igazolasara, ellendrzésére nem alkalmas uton - igy kiillondsen telefonon - egyedi végrehajtasi
iigyben felvilagositas nem adhato, azonban a felvilagositast kérdt a végrehajtasi eljarassal
kapcsolatos altalanos tajékoztatassal - kérelmére - el kell latni. Az 6nallod birésagi végrehajtd -
ha a korabbi tajékoztatasa ota vagy az utolso intézkedésének végrehajtast kérdvel torténd
kozlésétdl legalabb 45 nap eltelt - kérelemre 3 munkanapon beliil irasbeli tdjékoztatast ad a
végrehajtast kérdnek a végrehajtasi tigy allasardl; a tajékoztatas tartalmazza a végrehajtasi tigy
azonositasdra szolgald adatokat, a megtett végrehajtdi intézkedések megnevezését ¢és
megtételiik idopontjat, tovabba azt, hogy az intézkedés eredményre vezetett-e. A végrehajtd
altal hasznalt, nyilvantartas vezetésére szolgald informatikai alkalmazéasnak alkalmasnak kell
lennie az itt megjeldlt tajékoztatast tartalmazo iratnak a nyilvantartas adataibol torténd
automatizalt eldallitasara.

21.4. A Végrehajtoi Iroda jogi kotelezettsége alapjan egyes adatokat mint adatkezel specialis
idotartamban 6rzi és kezeli, igy kiilonosen:

. A végrehajté az eljarési cselekményrdl a jegyzokonyvon kiviil indokolt esetben kép- és
hangfelvételt is készithet. A végrehajtd a felvételeket az iratoktol elkiilonitve, az ligy irattarba
helyezésétdl szamitott 5 évig tarolja, ezt kovetden azokat megsemmisiti. A felvételeket a végrehajto
csak a birdsag és a biintetéligyben eljaré hatosag részére adhatja ki, és résziikre teheti lehetéveé a
felvételekbe valo betekintést.

. Ha a végrehajtonak az iratokban szereplé adatokon kiviil az addsra vonatkozo egyéb
adatok vannak a birtokaban, az ligy irattdrba helyezésekor ennek tényérdl jegyzokonyvet készit, és
a jegyzOkonyv egy példanyat az iratok kozott helyezi el. Ezen adatok a végrehajtasi ligy irattarba
helyezését kovetd 10 évig kezelhetdk, ezt kovetden a végrehajtd az adatokat tartalmazé iratokat
megsemmisiti, illetve az adatok torlésérdl egyéb mdodon gondoskodik.

. A végrehajto a nyilvantartasnak az ellendrzés sordn megismert, elektronikus forméaban
1év6 adatairodl papir alapti masolatot készithet, amelyet a végrehajtasi ligy iratai kozott zartan helyez
el, és azt csak a birdsag, az ligyész, a biintetdligyben eljard hatdsdg, valamint a végrehajto
tevékenységének ellendrzésére a Vht. 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki,
¢és résziikre teheti lehetévé az adatokba torténd betekintést. Az adatokat tartalmazo iratokat a
végrehajtd a végrehajtasi iratok irattarba helyezésétdl szamitott o6t évig tarolja, azt kdvetden
gondoskodik a megsemmisitésiikrol.

. A befejezett végrehajtasi ligyek iratait a selejtezés vagy a levéltarba torténé atadas
idopontjaig kell Orizni (6rzési id6). A végrehajtdo a Vht. 47/A. §-a alapjan beszerzett adatokat
tartalmazo iratok kezelése soran a Vht. 47. § (6) bekezdése szerint jar el. Az 6rzési 1d6 az ligyben
tett utols6 érdemi intézkedés iddpontjatol szamitott, az irattari tervben meghatarozott idétartam.

. A végrehajtoi letéti szamlaval kapcsolatos bizonylatokat (befizetés, atutalas, kiutalas
stb.) és a végrehajtd altal felvett pénzosszegrél vagy mas atvett értékrdl kiallitott okiratokat a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 169. §-aban meghatarozott mdédon, az ligyben tett utolso
érdemi intézkedés idOpontjatol szamitott 8 évig kell drizni. Az addbehajtasi ligy és kozigazgatasi
végrehajtasi ligy iratainak Orzésére a birdsagi végrehajtasi ligy iratainak Orzésére vonatkozo
szabalyokat megfelelden alkalmazni kell.

. A végrehajto a kovetkezd iratokat a szolgalata megsziinéséig Orzi, és azokat a
szolgalatba 1ép6 1Uj végrehajtonak atadja. A végrehajtoi alldshely megsziinése esetében a
végrehajtasi ligyek iratait a Kar Hivatali szerve részére at kell adni: a birosag altal felfliggesztett
végrehajtasi ligy iratai; azoknak az ligyeknek az iratai, amelyekben a letiltds eldjegyzését a



munkaltatd igazolta, vagy a lefoglalt kovetelést, illetdleg a késobb keletkezd kovetelésrol szolo
szerzddést a harmadik személy elismerte, €s mas intézkedésre nincs lehetdség, vagy nincs sziikség;
azoknak a végrehajtasi tigyeknek az iratai, amelyekben az eljaras a Vht. 52. § f) pontja alapjan
sziinetel; az ligykonyv.

. A végrehajté altal gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, tudomanyos,
muszaki, miivel6dési vagy egyéb szempontbol jelentds, maradando értékiinek mindsitett iratok (a
tovabbiakban: maradand6 értékii irat) Orzésére fokozott gondot kell forditani. A maradando értéki
iratot 15 évi irattari 6rzés utan rendezetten, segédletekkel egylitt, atadas-atvételi jegyzokonyvvel
kell atadni az illetékes levéltarnak. Az atadas koltségét a végrehajtd viseli. A levéltarnak torténd
atadas megtorténtét a nyilvantartas megjegyzEs rovataban a megfeleld iratnal a ,,levéltarnak atadva”
megjelolésnek és az atadas évének a bejegyzésével fel kell tiintetni.

. Az irattari tervben meghatarozott iratok az 6rzési idé leteltét koveté év januar 1-je
utan selejtezhetok. A selejtezés megkezdését megeldzoen a végrehajto a selejtezésre keriilo iratokat
darabszam ¢és ligyszam szerint ellendrzi abbdl a szempontbdl, hogy hianytalanul megvannak-e. Ha
az iratok kozott a VUSZ. 46/C. § (5) bekezdésében meghatarozott iratok is vannak, azokat az
irattarban vissza kell tartani. A selejtezés idépontjardl a selejtezés megkezdését megeldézden
legalabb 30 nappal az illetékes levéltarat irasban értesiteni kell. Az értesitésben fel kell tiintetni a
selejtezésre kertild iratok irattari terv szerinti megnevezését és azt, hogy a selejtezés milyen idészak
irataira terjed ki. A selejtezésrdl és a levéltarba torténd atadasrol négy példanyban jegyzokonyvet
kell késziteni. A jegyzOkonyv a kovetkezOket tartalmazza: az Orzési id6 leteltét kdvetden tett
intézkedés (selejtezve), a selejtezés helye ¢és ideje, a selejtezett iratok iligyszdma, az irattari
tételszam, az irattari tétel megnevezése. A jegyzokonyvet az eljarast lefolytatd végrehajté alairja. A
jegyzOkonyv harom példanyat meg kell kiildeni az illetékes levéltarnak. A selejtezett iratok
megsemmisitésére csak az illetékes levéltar altal a jegyzOkonyvre vezetett hozzajarulas
visszakiildése utan keriilhet sor. A selejtezés megtorténtét a nyilvantartas megjegyzés rovataban a
megfeleld iratnal a ,selejtezve” megjeldlésnek és a selejtezés évének a bejegyzésével fel kell
tiintetni. Ha a selejtezésre keriild iratokbodl az illetékes levéltar kérésére vagy mas fontos okbol
egyes iratok visszatartdsa sziikséges, ennek tényét a jegyzokonyvben fel kell tiintetni, és ezekrdl
kiilon jegyzéket kell felvenni. A visszamaradt iratokat az eredeti irattari helyére vissza kell
helyezni. A végrehajto a levéltar részére atadott iratokhoz csatolja az iratok keletkezésének évére
vonatkozd, a nyilvantartasban szereplé kovetkez6 adatok listajat: a végrehajtasi tigyszam, a felek
neve, a végrehajtasi igy tipusa, a végrehajtast elrendeld birdsag neve.

21.5. A végrehajtot a lent jelzettek szerint a hivatalos eljarasa soran tudomasara jutott adatok
meghatarozott korében ¢és terjedelmében hivatali és szolgalati titoktartasi kotelezettség
terheli. Jogi kotelezettség jogcimen ezen adatokat koteles megdrizni a jogosulatlan
hozzaféréstol, felhasznéalastol vagy nyilvanossagra hozataltol. Ezen titoknak mindsiilé adatok
kezelése soran az adatkezelése esetekben kizart vagy korlatozott. A végrehajtot az eljarasa
soran tudomasara jutott adat és tény tekintetében - ha torvény kivételt nem tesz - titoktartasi
kotelezettség terheli; e kotelezettsége a végrehajtéi miikodésének megsziinése utan is
fennmarad. Ez a rendelkezés irdnyadd a végrehajtoi iroda tagjara és alkalmazottjara is. A
végrehajtonak a titoktartasi kotelezettség aloli felmentésére a birdsagi dolgozokra vonatkozo
szabalyok megfelelden irdnyadok azzal, hogy az 6nalld birdsagi végrehajtd esetében pedig a
Kar hivatali szervének vezetdje jogosult a titoktartds aloli felmentés megaddsara. Az
Osszeférhetetlenség €s a titoktartas szabalyai a végrehajto-helyettesre és a végrehajtojeloltre, a
kizaras szabalyai a végrehajto-helyettesre is iranyadok azzal, hogy a végrehajto-helyettes az
igy elintézésébdl akkor is ki van zarva, ha az 6t alkalmazo végrehajtoval szemben all fenn
kizérasi ok. A titoktartds szabélyai a végrehajtas soran kdzremiikodo tanura, tigygondnokra és
zargondnokra is iranyadoak. Titoktartasi kotelezettségiik az erre torténd figyelmeztetésiikrol



vald tudomasszerzés idépontjaval all be; a figyelmeztetést a helyszini eljarasrol késziilt
jegyzOkonyvben, illetve a zdrgondnok rendelésérol, iigygondnok kijeldlésérdl szolo iratban fel
kell tiintetni. A titoktartds aloli felmentés megadasara esetiikben az eljart végreha;jto,
szolgalatdnak megsziinése utan a Kar hivatali szervének vezetdje, illetve a torvényszék elndke
jogosult; a felmentés nem tagadhaté meg, ha azt az ligyben eljart végrehajtd is megkapta.

A végrehajto a hivatalos tevékenységét - a helyszini eljarasi cselekmények kivételével - az
iroddjaban végzi, a végrehajtasi ligyek iratait és e rendeletben szabalyozott nyilvantartasokat a
titoktartasi kotelezettség megtartasaval az irod4jaban koteles tartani. A titoktartasi kotelezettség
aloli felmentést a feliigyelo szerv adja meg.

21.6. A végrehajto hivatali eljarasa soran koteles gondoskodni elektronikusan kezelt adatok
biztonsagardl jogi kotelezettsége teljesitésével Gsszhangban. A végrehajtoi iroda tagjai és
munkavallaléi iigyviteli és pénzkezelési tevékenységiiket — a VUSZ. 58. § (4) bekezdésében
foglalt eltéréssel - szamitogépes ligyvitel alkalmazasaval végzik. A szamitogépes tigyvitel és
pénzkezelés soran gondoskodni kell a titokvédelem és adatvédelem kovetelményeinek
megtartasarél. A szamitogépen tarolt adatokat naponta 2 példanyban szamitastechnikai
adathordozora kell menteni, és a 2 példanyt egymastol elkiilonitve, az adatok eredeti tarolasi
helyétdl eltérd helyeken kell tarolni. Az 0Onallé birdsagi végrehajtdé az e rendeletben
meghatarozott ligyviteli, irat- és pénzkezelési feladatokat a feliigyeld szerv altal - a feliigyeld
szerv koltségén - e célbol 1étrehozott és a végrehajtod részére biztositott informatikai alkalmazés
igénybevételével végzi.

21.7. A végrehajtoval, végrehajtd-helyettessel vagy jeldlttel szembeni panasz kivizsgalasra
iranyuld eljarasban  panaszos személyes adatai egyértelmii hozzajarulasa nélkiil nem
hozhat6ak nyilvanossagra.

21.8. A végrehajto és az alkalmazasaban allok egyes személyes adatokat nyilvanossagra hozhat,
nyilvanossa tehet vagy jogi kotelezettsége teljesitése érdekében koteles nyilvanossagra hozni.
A nyilvanossagra hozott adatok nyilvanossaga idében korlatozott. Igy kiilondsen:

- Az elektronikus arverési hirdetmények nyilvantartasa nyilvanes, dijmentesen
megtekinthetd. Az arverési hirdetményben feltliintetendd adatok korét a végrehajtasi
jogszabalyok tartalmazzak. Az arverési hirdetményt az arverést megel6zden legalabb 15 napon
at ¢és legalabb az arverést megel6zd 5. napig kell a végrehajtasi torvényben jelolt illetékes
birdsag ¢és az onkormanyzat hirdetétablajan kifiiggesztve tartani. A végrehajtdo barmelyik fél
kérelmére gondoskodik arrol, hogy az arverést egyéb megfeleld modon is kozhirré tegyék.

- Alicitnaplo nyilvanos, dijmentesen megtekinthetd. A licitnapldban megjelenitett adatok korét
a végrehajtasi jogszabalyok tartalmazzak. A licitnapld annak automatikus lezarasaig nyilvanos
és elérhetd.

- Onkényesen elfoglalt lakas kiiiritésére iranyuld eljarasban, ha a lakasban a helyszini eljaras
iddpontjaban nem tartdzkodik senki, vagy ott csak kiskorti személy talalhato, a végrehajté a
birésag végzését ¢s a helyszini eljarasarol készitett jegyzokonyvet kifliggeszti a lakas ajtajara.
A végrehajto a lakas ajtajara kifliggeszti a helyszini eljarasarol készitett jegyzOkonyvet, és
abban megjeloli az ingodsagok atvételének helyét, valamint azt, hogy a lakéasban talalt kiskora
személyeket melyik gydmhatosag részére adta at.

21.9. A végrehajto az altala intézett végrehajtasi iigyrdl a sajto, a radid és a televizio részére
nem adhat tajékoztatast. Végrehajtasi ligyrdl a sajtod, a radio és a televizid részére a Kar
hivatali szervének vezetdje vagy az altala kijelolt személy ad tdjékoztatast.



21.10. A végrehajto jogi kotelezettsége teljesitése soran egyes, az adatkezelésébe tartozo
adatokat tartalmaz6 iratokrdl — hivatalbol vagy az arra jogosult kérelmére — koteles masolatot
késziteni ¢s azt az arra jogosult részére tovabbitani, igy kiilonosen:

- Ha a végrehajtas foganatositasat megkezdd végrehajtd (a tovabbiakban: ligygazda végrehajto)
sz€khelye szerinti fovaroson, illetéleg megyén (a tovabbiakban egylitt: megye) kiviil valik
sziikségessé helyszini eljarasi cselekmény foganatositasa, az ligygazda végrehajtd megkiildi a
végrehajthatd okirat masolatat és a sziikséges iratokat elektronikus tton a Kar hivatali
szervének, amely tovabbitja az iligyelosztds szabalyaira figyelemmel az eljarasi cselekmény
foganatositasanak helye szerint illetékes azon végrehajtonak (232., 255/A. §) vagy a végrehajtoi
iroda azon végrehajtoé tagjanak, akinek a székhelye a cselekmény foganatositasanak helye
szerinti megyében van (a tovabbiakban: megkeresett végreha;jto).

- A végrehajtd az elektronikusan kézbesitendd, de papir alapon rendelkezésre allo iratok
masolatat hivatalos elektronikus iratta alakitja és intézkedik azok a kézbesitési rendszeren
keresztlil torténd elektronikus kézbesitésérdl; illetve a papir alapon kézbesitendd, de
elektronikusan rendelkezésre allo iratok madsolatdt a kézbesitési rendszerbdl a végrehajtd
egyedileg nyomtatja ki és intézkedik azok papir alapu kézbesitésérol.

- A végrehajté a nyilvantartasnak az ellendrzés soran megismert, elektronikus formaban
1év6 adatairdl papir alapu masolatot készithet, amelyet a végrehajtasi ligy iratai kozott zartan
helyez el, és azt csak a birdsdg, az ligyész, a biintetdiigyben eljaro hatosag, valamint a
végrehajto tevékenységének ellendrzésére a Vht. 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve
részére adhatja ki, és résziikre teheti lehetévé az adatokba torténd betekintést. Az adatokat
tartalmazo iratokat a végrehajtd a végrehajtasi iratok irattarba helyezésétol szamitott 6t évig
tarolja, azt kovetden gondoskodik a megsemmisitésiikrdl.

- A végrehajto a végrehajtas sziinetelésérol - az okat is feltlinteto - jegyzokonyvet készit, és a
jegyzOkonyv masolatat megkiildi a feleknek.

- A végrehajto a foglalasi jegyzokonyv masolatat a foglalaskor atadja a jelen levd feleknek.
Ha a végrehajto az ados tavollétében foglalt, a foglalasi jegyzOkonyv masolatat a Vht. 85. §-
ban felsorolt més jelenlevOnek kell 4atadni, és az ados szdmara kézbesiteni kell. Ha a végreha;jtod
a végrehajtast kérd tavollétében foglalt, a foglalasi jegyz0kdnyv masolatat a végrehajtast kérd
szamara kézbesiteni kell.

- A gazdalkodd szervezet vagyonabdl az adost megilletd vagyonrész, illetéleg iizletrész (a
tovabbiakban: iizletrész) lefoglalasarol a végrehajtdo a foglalasi jegyzOkonyv masolatanak
megkiildésével értesiti a gazdalkodo szervezetet és a torvényszéket mint cégbirdsagot (a
tovabbiakban: cégbirosag).

- A végrehajto a foglalasi jegyz6konyv masolatanak megkiildésével harom napon beliil értesiti
a kulturalis orokségvédelmi hatésagot, ha a lefoglalt targy a védett kulturalis javak korébe
tartozik, vagy a lefoglalt targyr6l nem allapithatd meg, hogy a védett kulturalis javak kozé
tartozik, de valdszintsithetd, hogy a védetté nyilvanitas kritériumainak megfelel.

- A végrehajto a foglalasi jegyzokonyv masolatat, valamint a lefoglalt forgalmi engedélyt és
torzskonyvet megkiildi a gépjarmii-tulajdonos lakcime vagy székhelye (ennek hidnyaban
telephelye) szerint, kiilfoldi lakohellyel (székhellyel vagy telephellyel) rendelkezd tulajdonos
esetében pedig az lizembentartd lakcime vagy székhelye (ennek hidnyéaban telephelye) szerint
illetékes kozlekedési igazgatasi hatésagnak. Ha az illetékes hatosag nem éllapithatd meg, az
okmanyokat a gépjarmiivet nyilvantartd hatosdgnak kell megkiildeni. A végrehajto altal
megkiildott foglalasi jegyzOkonyv masolata alapjan a kozlekedési igazgatasi hatosag
haladéktalanul bejegyzi az elidegenitési és terhelési tilalmat. Ha a forgalmi engedély vagy a
torzskonyv lefoglalasa meghiusult, a végrehajtdé az elidegenitési és terhelési tilalom



nyilvantartasba tortént bejegyzését koveté harminc nap elteltével hivhatja fel a kozlekedési
igazgatasi hatosagot, hogy a gépjarmiivet vonja ki a forgalombdl; a hatdsag koteles e
felhivasnak haladéktalanul eleget tenni. A természetes személy ados foglalkozasanak
gyakorlasdhoz nélkiilozhetetlen gépjarmii lefoglaldsakor - a zar ala vétel alkalmazasanak
kivételével - csak a torzskonyvet kell lefoglalni és a foglalasi jegyzékonyv masolataval egytitt
megkiildeni az illetékes kozlekedési igazgatasi hatésagnak, ha pedig ez nem allapithaté meg, a
gépjarmuvet nyilvantartd hatésagnak; az adés a gépjarmi értékesitéséig - a zar ala vétel esetét
kivéve - a gépjarmiivet hasznalhatja.

- Vizi vagy légi jarmii lefoglalasa esetén a végrehajto lefoglalja a forgalomban valo részvételre
jogositdé okmanyokat is, ezeket a foglalasi jegyz6konyv masolataval egyiitt megkiildi a vizi,
1égi jarmiivek lajstromat, illetleg nyilvantartasat vezetd hatésagnak, amely a jarmi lefoglalasat
bejegyzi a nyilvantartasaba. A Vht. 103. § (3) bekezdése megfelelden iranyado a vizi és 1égi
jarmiivek lefoglalasanal is.

- 2014. marcius 15. napjat megeldzden bejegyzett jelzalogjoggal terhelt ingésag lefoglalasa
esetén a végrehajtd a foglalasi jegyzOkonyv masolatat megkiildi a kozjegyzonek, hogy az
ingosag lefoglalasat jegyezze be a zalogjogi nyilvantartasba, és adjon tajékoztatast az ingdsagon
fennall¢ jelzalogjog jogosultjdnak adatairol.

- Az arverési jegyz6konyv masolatat kézbesiteni kell a feleknek és az arverési vevonek, vizi
vagy légi jarmii esetén a nyilvantartd hatosdgnak is, tovabba meg kell kiildeni - a romlandé
dolog arverésének esetét kivéve - az allami adohatésdgnak. A végrehajtd az arverési
jegyzOkonyv masolatat az lizletrész tulajdonosdban bekovetkezett valtozas bejegyzése végett
megkiildi a gazdalkodd szervezetnek és a cégbirdsagnak. Az arverési jegyzokonyv masolatat
kézbesiteni kell a feleknek ¢és azoknak, akiknek az ingatlanra vonatkozolag az
ingatlannyilvantartasba bejegyzett joguk van. (2) Ha az arverési vevo a teljes vételarat kifizette,
és az arverést6l szamitott 30 nap eltelt, a végrehajtdé megkiildi az arverési jegyzOkonyv
masolatat

- A végrehajtd a végrehajthatd okiratot, valamint a végrehajtas alapjaul szolgalé birdsagi
hatarozat masolatat a gyamhatosag részére is kézbesiti azzal a felhivéssal, hogy a kotelezett
onkéntes teljesitésének elomozditasa érdekében folytasson le helyszini eljarast, tdjékoztassa a
kotelezettet az Onkéntes teljesités elmaradasanak kovetkezményeirdl, a gyermek renddrségi
atadasban vald részvétele megeldzésének fontossagardl, és eljarasanak eredményét a
végrehajthato okirat kézbesitésétdl szamitott 15 napon beliil kozolje a végrehajtdval.

- A végrehajto a lakas kiiiritésének elhalasztasarol jegyzOkonyvet készit, amelynek masolatat
megkiildi a feleknek.

- A pénzkovetelés biztositasat elrendeld végzést a végrehajto a helyszinen adja at az addsnak;
egyuttal felhivja 6t, hogy a biztositand6 Osszeget azonnal fizesse ki a végrehajtd kezéhez. Ha
az ados ennek nem tett eleget, a végrehajtd az ados vagyontargyait lefoglalja; igy kell eljarni
akkor is, ha az ados nincs jelen, ebben az esetben a végrehajtdo a végrehajthatd okiratot a
foglalési jegyz6konyv masolataval egyiitt postan kézbesiti az adosnak.

- A felvilagositasra jogosult kérelmére a végrehajto altal a végrehajtasi tigy iratardl kiadott
masolatért a kiilon jogszabalyban meghatarozott 6sszegii koltségtéritést kell fizetni a végrehajtd
részére, mely nem végrehajtasi koltség. A felvilagositasra jogosult személy - a koltségek
megtéritése fejében és az atvétel igazolasa mellett - az iratokbol masolatot kérhet.

- Ha az tigyviteli szabalyok szerint olyan végrehajtasi iigyeket kellene egyesiteni vagy olyan
ligyek iratait kellene egymashoz csatolni, amelyekben tobb végrehajto jar el, az a végrehajto,



aki az érintett tigyekben elséként intézkedik az ados vagyontargyanak értékesitése irant, a
végrehajthatd okirat maésolatdt - a sziikséges egyéb iratokkal egyiitt - bekéri a tobbi
végrehajtotol és az alapjan késziti el a felosztasi tervet. Ha a csatolés, egyesités feltételei
megsziinnek (felek személye megvaltozik, a végrehajtasi iigy befejezése, felfiiggesztése, kdzos
vagyontargy értékesitése stb.), a csatolast, egyesitést meg kell sziintetni €s a csatolassal,
egyesitéssel érintett barmelyik {igyben foganatositott intézkedésrdl készitett irat masolatat a
tobbi ligy iratai kozott is el kell helyezni.

- A végrehajto az altala készitett iratrol masolatot adhat ki. A VUSZ. 14/A. § (1) bekezdése
szerinti elektronikus iratr6l a végrehajtd - az irat érkeztetése, tovabba a masolat kézbesitése
céljabol, koltségtérités felszamitasa nélkiil - hiteles masolatot készit. A hiteles masolat
kiadmanyozasara a végrehajtd €s a végrehajtd-helyettes jogosult. A hiteles masolatot a
kiadményozasra jogosult a ,,masolat hiteléiil” zaradékkal, alairasaval latja el és a végrehajtd
bélyegzdjének lenyomataval hitelesiti. A hiteles masolat kiadasat az eredeti okiraton fel kell
tiintetni.

- Ha a végrehajtasi iligy iratait a birésaghoz be kell mutatni, a végrehajté ennek tényét a
nyilvantartdsban feltlinteti. A végrehajté az iratok bemutatasa sordn a lent jelzettek szerint
szerint jar el, a bemutatott irathoz tdjékoztatast csatol. Ha az iratokat a birdsag részére meg kell
kiildeni, a végrehajté masolatot készit a végrehajthatd okiratrol és a végrehajtasi ligy egyéb, a
birdsag altal kért iratairdl, €s a masolatokat kiildi meg a birdsagnak. Eredeti irat megkiildésére
- masolat készitése mellett - csak befejezett ligyben keriilhet sor, illetve kivételesen akkor, ha
kifejezetten az irat vizsgalata céljabol azt a birdsag eredetben kéri bemutatni. A végrehajto az
iratokat - kivéve az Fmhtv. 53. § (3) bekezdésében meghatarozott iratokat - kiséréjegyzékkel és
iratjegyzékkel kiildi meg a birosdgnak. E rendelkezés szerint kell eljarni, ha a birésag a
végrehajtas sordn befolyt dsszegek kezelésére vonatkozd beadvanyt (kifogast) intéz, és ennek
érdekében a pénzkezelésre vonatkozo iratok masolatat kéri a végrehajtotol bemutatni. Ha a
zalogjogosult a végrehajtasba torténd bekapcsoloddsa iranti kérelméhez nem csatolta a
zalogtargy lefoglalasarol szol6 okiratot, a végrehajtd a kérelmet az ingdsag lefoglalasarol szolod
jegyzokonyv, illetve az ingatlanra vonatkozo végrehajtasi jog bejegyzésérdl szold ingatlan-
nyilvantartasi hatarozat mésolataval egyiitt tovabbitja a birésagnak.

- A panaszrol a panaszoltat - végrehajto-helyettes és végrehajtojeldlt esetén pedig a
foglalkoztatd végrehajtot is - tdjékoztatni kell. A Kar a panaszolttdl 3 munkanapon beliil irasbeli
tajékoztatast kér, vagy személyesen hallgatja meg a panaszoltat, tovabba felhivhatja a panasszal
érintett intézkedésére vonatkoz6 ligy iratai vagy az iigy iratai masolatdnak megkiildésére. A
panaszolt koteles 3 munkanapon beliil irasbeli észrevételeit megtenni az elektronikus
kézbesitési rendszer utjan és jogosult a meghallgatasat kérni a Kartol.

- Az ellendr a birdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LI térvény (a tovabbiakban: Vht.)
230/A. § (2) bekezdésében foglaltak mellett jogosult: az ellendrzott végrehajtonal az ellendrzés
targydhoz kapcsolodo elektronikus adathordozon tarolt adatokba betekinteni, azokrol
kivonatot, masolatot, illetve tanusitvanyt készittetni, indokolt esetben az eredeti
dokumentumokat masolat hatrahagydsa mellett jegyzOokOnyvben rogzitetten atvenni, az
ellendrzott végrehajtotol és barmely alkalmazottjatdl irasban vagy szoban informaciodt kérni és
a vizsgalatba szakértd bevondsat kezdeményezni.

- A végrehajto a részére megkiildott zaradékolt arverési jegyzokonyv masolatat kézbesiti az
adosnak, egyidejlileg felhivja az ingatlan 15 napon beliil torténd kiiiritésére.

21.11. A Végrehajtéi Iroda mint adatkezeld jogi kotelezettsége teljesitése sordn egyes
jogosultak részére koteles biztositani a betekintést egyes személyes adatokat tartalmazéd



iratokba, adatbazisokba és nyilvantartasokba, tovabba jogi kitelezettsége teljesitése keretében
maga is betekinthet mas irataiba, adatbazisaba vagy nyilvantartasaba, igy kiilondsen:

- A vizsgalobiztos a fegyelmi vizsgalat soran a tényallas megallapitasa céljabol és ahhoz
sziikséges mértékben a Kar nyilvantartasaibol adatot igényelhet, az eljaras ald vont személy
iroddjaba beléphet, irataiba, nyilvantartasaiba és pénziigyi bizonylataiba betekinthet

- A végrehajto az eljarasi cselekményrdl a jegyzokonyvon kiviil indokolt esetben kép- és
hangfelvételt is készithet. A végrehajté a felvételeket az iratoktdl elkiilonitve, az ligy irattarba
helyezésétdl szamitott 5 évig tarolja, ezt kdvetden azokat megsemmisiti. A felvételeket a
végrehajto csak a birésag és a biintetéiigyben eljaro hatésag részére adhatja ki, és résziikre
teheti lehetové a felvételekbe valo betekintést.

- A kézbesitési rendszer titkositassal biztositja, hogy az adott iigyben keletkezett ¢és a
kézbesitési rendszerben kezelt adatokat csak az ismerhesse meg, akinek az eljaras irataiba valo
betekintést torvény biztositja. E térvény alkalmazasdban titkositds a kozolt informacio, adat
hozzaférhetetlenné tétele azzal, hogy az csak valamely elore meghatarozott vagy
meghatarozhaté miszaki megoldds alkalmazédsaval valik elérhetdvé. Az iratbetekintés
keretében megismert iratokrdl vélelmezni kell, hogy azok adatai megegyeznek a kézbesitési
rendszerben kezelt iratok adataival. A kézbesitési rendszer a felhasznalok szdmara fenntartott
muveletek elvégzését a felhaszndlok azonositdsat kovetden teszi lehetdvé, €s naplozza. A
kézbesitési rendszerben a beadvanyok adatainak rogzitését - azonositdsat kovetden - a
végrehajto (végrehajtoi iroda) alkalmazottja is végezheti.

A végrehajtoé a nyilvantartdsnak az ellendrzés sordn megismert, elektronikus formaban 1évo
adatairol papir alapu masolatot készithet, amelyet a végrehajtasi ligy iratai kozott zartan helyez
el, és azt csak a birdsag, az iigyész, a biintetéiigyben eljaro hatésag, valamint a végrehajto
tevékenységének ellendrzésére a 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve részére adhatja ki,
¢s résziikre teheti lehetdvé az adatokba torténd betekintést. Az adatokat tartalmaz6 iratokat a
végrehajtd a végrehajtasi iratok irattdrba helyezésétdl szamitott 6t €vig tarolja, azt kdvetden
gondoskodik a megsemmisitésiikrol.

- A végrehajto vizsgalatat végzo személy a vizsgalat lefolytatasa érdekében a végrehajto
irod4jaba beléphet, végrehajtoi milkodésével kapcsolatos iratait, nyilvantartdsait, pénziigyi
bizonylatait megtekintheti, azokrdl masolatot készithet, végrehajto altal lefolytatott eljarasi
cselekményen részt vehet, és felhivhatja a végrehajtot a vizsgéalat targyara vonatkozd
adatszolgaltatasara, tdjékoztatds adasara. A végrehajtd koteles a vizsgalatot végzd személy
felhivasanak eleget tenni, a vizsgalat elvégzése érdekében valamennyi rendelkezésére allo
adatot, iratot rendelkezésére bocsatani, a helyszini vizsgalat lefolytatasat lehetévé tenni,
irod4jaba a belépést és az iratokba, nyilvantartdsokba, pénziigyi bizonylatokba a betekintést
biztositani; ha e kotelezettségének nem tesz eleget, a helyszini vizsgéalaton nem jelenik meg
vagy nem nyilatkozik, ez a vizsgélat lefolytatdsat nem gatolja. A végrehajto-helyettes és
végrehajtojelolt vizsgalata sordn megfeleléen alkalmazni kell az (1)-(3) bekezdésben
foglaltakat azzal, hogy a (3) bekezdésben meghatarozott kotelezettség a vizsgalt személyt
alkalmaz6 végrehajtot is terheli. A minisztérium képviseldje jogosult a végrehajtd vizsgalatan
részt venni, a vizsgalat targyat képez6 adatokat megismerni.

- A végrehajté - a cimzettnek a végrehajthatd okiraton szerepld személyes adatai vagy az azon
feltiintetett, az elektronikus kézbesitési rendszerbeli azonositasra szolgald egyedi azonositdja
alapjan - az erre szolgéld informatikai alkalmazas utjan, a kézbesitési rendszerben regisztralt
felek nyilvantartasaba torténd betekintéssel koteles ellendrizni, hogy a cimzett a kézbesitési
rendszerben regisztralt fél.



- Amunkaltaté az (1) bekezdés szerinti eljaras soran koteles biztositani a végrehajto részére a
munkahely teriiletére vagy az iigyintézés helyszinére torténd belépést és a munkaltatonak az
addosra vonatkozd személyi nyilvantartasdba, valamint az adés munkabérére, és a letiltas
foganatositasara vonatkoz¢ iratokba torténd betekintést.

- A végrehajtdo a végrehajtast kérd kérelmére a MOKK altal mukodtetett hitelbiztositéki
nyilvantartasba és - erre utald adat esetén - a MOKK-nal vezetett zalogjogi nyilvantartasba
valo betekintéssel meggy6zodik arrol, hogy az ados zalogkotelezettként szerepel-e a
nyilvantartdsban, tovabba, hogy vagyonat, illetve valamely vagyontargyat terheli-e jelzélogjog.
Az egyedi azonositasra kétséget kizaroan alkalmas ingd dologként jogszabalyban
meghatarozott vagyontargy foglalasa esetén a végrehajtd hivatalbol is koteles a zalogjogi
nyilvantartasba val6 betekintéssel meggy6zddni arrdl, hogy terheli-e jelzalogjog a lefoglalt
ingot.

21.12. A Végrehajtoi Iroda mint adatkezeld jogi kotelezettsége teljesitése soran egyes, a
hivatalos eljaradsa soran keletkezett és tudomdsara jutott adatokat koteles az eljaras soran
keletkezett iratoktol és adatokbdl elkiilonitetten és fizikailag elzartan kezelni, igy kiilondsen:

- A végrehajtd a tani és a zargondnok lakohelyét - kérelmére - nem tiinteti fel a
jegyzOkonyvben, hanem a lakohelyet feljegyzi, és a feljegyzést az iratok kozott zart boritékban
helyezi el, arrdl csak a birdsag €s a biintetdligyben eljaro hatosag részére ad felvilagositast.

- A végrehajtd a nyilvantartasnak az ellen6rzés soran megismert, elektronikus formaban 1évo
adatairdl papir alapu masolatot készithet, amelyet a végrehajtasi ligy iratai kozott zartan
helyez el, és azt csak a birdsdg, az ligyész, a biintetdiigyben eljaro hatosag, valamint a
végrehajto tevékenységének ellendrzésére a Vht. 230. § szerint jogosult Kar hivatali szerve
részére adhatja ki, és résziikre teheti lehetévé az adatokba torténd betekintést. Az adatokat
tartalmazo iratokat a végrehajtd a végrehajtasi iratok irattarba helyezésétdl szamitott 6t évig
tarolja, azt kovetden gondoskodik a megsemmisitésiikrol.

- A végrehajto a maganszemély arverési vevo lakohelyét feljegyzi, és a feljegyzést az iratok
kozott zart boritékban helyezi el; arrdl csak a birdsag, a biintetdiigyben eljaro, és az ingdsagot
nyilvantart6 hatdsag, tovabba az allami adohatdsag részére ad felvilagositast.

- Ha a cimzett természetes személy, Ugy a birdsagi irat atadasa - a Kézb.r. 14. § rendelkezéseinek
alkalmazasaval - helyettes atvevo részére is torténhet. A birdsagi iratot lezart boritékban
elhelyezve kell atadni a helyettes atvevonek, melyen fel kell tiintetni a helyettes atvevonek a
birdsagi irat cimzett részére torténd atadasanak kotelezettségére és ennek teljesitéséért fennalld
feleldsségére vonatkozo tajékoztatast is.

21.13. A Végrehajtoi Iroda adatkezelése, ezen beliil az adatok megszerzése, rogzitése,
feldolgozasa, Orzése és tovabbitasa, hivatalos eljarasaban ¢€s jogi kotelezettsége teljesitése
érdekében csak célhoz kototten érvényesiil. A végrehajto a hivatalos eljarasa soran tudomasara
jutott adatokat koteles megvédeni a jogosulatlan hozzaférés, nyilvanossagra hozas, és azok
torvényellenes modon vagy ilyen célbdl torténd felhasznélasa ellen, azokat csak jogszabalyban
meghatarozott esetben tiintetheti fel az intézkedéseirdl szo6lo iratokban, €és hozhatja méasok
tudomasara. A végrehajtasi eljarasok lefolytatdsa érdekében a végrehajtasi téorvényben és az
agazati jogszabalyokban foglalt adatkezelési célok kiilondsen: ados (kételezett) vagyonanak
felkutatasa, ados, kotelezett, regisztralo vagy egyéb érdekelt személy személyazonositasa,
végrehajthato okirat készitése, ados, kotelezett vagy egyéb érdekelt természetes tartozkodasi
helyének, lakhelyének, postacimének felkutatasa, végrehajto altal kézbesitendo irat kézbesitése,



illetékességi teriileten kiviili végrehajtasi cselekmény foganatositasa, végrehajtasi jegyzokonyv
vagy vegrehajtasi irat készitése a torvényben maghatarozott adatok feltiintetésével,
biincselekmény megelézése vagy a biincselekmény sordn bizonyiték felvétele, jogorvoslati jog
biztositasa, elektronikus kapcsolattartas, végrehajtasi irat kezbesitése, statisztikai és egyéb kari
nyilvantartasba torténo adatszolgaltatdas, hatosagi kényszer alkalmazasa, végrehajtas
akadalyozasanak megsziintetése, az ados, a végrehajtast kéro és egyéb érdekelt jogszabalyban
rogzitett jogainak és kotelezettségeinek biztositasa és elomozditasa, egyeb jogszabalyban
rogizett okbol vagy celbol.

X.
ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK

22. Adatvédelmi nyilvantartasok a Rendelet alapjan

A Végrehajtoi Iroda a Rendelt szerinti adatvédelmi nyilvantartasat a 3. szamu melléklet
szerint vezeti. Ennek részei:

m Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

m Adatvédelmi incidensek nyilvéantartasa

 X.FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

23. Tajékoztatas az érintett jogairol

25.1. Az érintett jogai roviden Osszefoglalva:

1. Atlathato tajékoztatds, kommunikacié és az érintett joggyakorlasanak elésegitése

2. Elozetes tajékozodashoz valo jog — ha a személyes adatokat az érintettdl gytjtik

3. Az érintett tdjékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandd informaciok, ha a személyes
adatokat az adatkezel6 nem tdle szerezte meg

4. Az érintett hozzaférési joga

5. A helyesbitéshez valo jog

6. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

7. Az adatkezelés korlatozasdhoz valo jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasdhoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség

9. Az adathordozhat6saghoz val6 jog

10. A tiltakozashoz valo jog

11. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

12. Korlatozasok

13. Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl

14. A feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez vald jog (hatosagi jogorvoslathoz vald jog)
15. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog

16. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valo jog



25.2. Az érintett jogai részletesen:
1. Atlathaté tajékoztatis, kommunikacié és az érintett joggyakorlasianak elésegitése

1.1. Az adatkezeldnek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo valamennyi
informaciot és minden egyes tdjékoztatast tomar, atlathato, értheté és konnyen hozzaférheté
formaban, vilagosan ¢és kozérthetben megfogalmazva kell nyujtania, kiilondsen a
gyermekeknek cimzett barmely informacio esetében. Az informéciokat irdsban vagy mas
modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére
szobeli tajékoztatds is adhatd, feltéve, hogy mds modon igazoltdk az érintett
személyazonossagat.

1.2. Az adatkezelOnek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

1.3. Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétol szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara
iranyulo kérelme nyomén hozott intézkedésekrdl. E hataridé a Rendeletben irt feltételekkel
tovabbi két honappal meghosszabbithatd. amelyrdl az érintettet tajékoztatni kell.

1.4. Ha az adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsanak okairol, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely feliigyeleti hatésagnal, ¢s ¢lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

1.5. Az adatkezeld az informacidkat és az érintett jogairdl szo6l6 tdjékoztatdst és intézkedést
dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij szamithatd fel. A részletes
szabalyok a Rendelet 12 cikke alatt talalhatok.

2. Elozetes tajékozodashoz valo jog — ha a személyes adatokat az érintettol gyujtik

2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrdl €s informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az érintettet
tajékoztatni kell:

a) az adatkezeld és képviseldje kilétérdl és elérhetdségeirdl,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl

c) a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, valamint az adatkezelés jogalapjardl,

d) jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezel vagy harmadik fél jogos
érdekeirol,

e) a személyes adatok cimzettjeirdl — akikkel a személyes adatot kozlik - , illetve a cimzettek
kategoriairol, ha van ilyen;

e) adott esetben annak tényérdl, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

2.2. A tisztességes ¢és atlathatd adatkezelés biztositsa érdekében az adatkezel6nek az érintettet
a kovetkez6 kiegészitd informaciokrol kell tajékoztatnia:

a) a szem¢élyes adatok taroldsanak idétartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idOtartam
meghatarozasanak szempontjairol;

b) az érintett azon jogaro6l, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzéaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, ¢s
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz



valo jogardl;

c) az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén arrol, hogy a hozzajarulas barmely
idépontban torténd visszavonasahoz valé jog, amely nem ¢érinti a visszavonds eldtt a
hozzajarulés alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a felligyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzodés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba hogy milyen Iehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

f) az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikar6l, és arra vonatkozoan érthetd informaciokrol,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen vérhato
kovetkezményekkel bir.

2.3. Ha az adatkezeld a személyes adatokon a gyitijtésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet
err0l az eltérd célrdl és minden relevans kiegészitd informaciordl. Az eldzetes tajékozodashoz
vald jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.

3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatando informaciok, ha a személyes
adatokat az adatkezel6é nem tdle szerezte meg

3.1. Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintettet az
adatkezeldnek a személyes adatok megszerzésétdl szamitott legkésébb egy honapon beliil; ha
a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel
valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha varhatoan mas cimzettel is kozlik az adatokat,
legkésdbb a személyes adatok elsé alkalommal valo kozlésekor tdjékoztatnia kell az elébbi 2.
pontban irt tényekrdl és informaciokrol, tovabba az érintett személyes adatok kategoriairol,
valamint a személyes adatok forrasarol ¢€s adott esetben arr6l, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e.

3.2. A tovabbi szabalyokra az eldbbi 2. pontban (Elézetes tajékozddashoz vald jog) irtak
iranyadok. tdjékoztatas részletes szabalyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.

4. Az érintett hozzaférési joga

4.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz ¢és az elobbi 2-3. pontban irt kapcsoldodod
informaciokhoz hozzaférést kapjon.

4.2. Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy t4jékoztatast kapjon a tovabbitisra
vonatkozoan a Rendelet 46. cikk szerinti megfeleld garanciakrol.

4.3. Az adatkezelonek az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerli mértékli dijat szamithat fel. Az érintett
hozzaférési jogara vonatkozo részletes szabalyokat a Rendelt 15. cikke tartalmazza.



5. A helyesbitéshez valé jog

5.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat.

5.2. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Gitjan torténd — kiegészitését is. Ezen
szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

6. A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az ¢érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre,

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazando unids vagy tagallami jogban eléirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gytjtésére kozvetleniil gyermeknek kindlt, informacios tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatdsok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

6.2. A torléshez val6 jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

b) az adatkezeldére alkalmazandd unids vagy tagéallami jog szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében
végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) a népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol, amennyiben a torléshez valo jog valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléshez vald jogra vonatkozo részletes szabéalyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.
7. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

7.1. Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

7.2. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést ha ha
az alabbiak valamelyike teljestil:

a) az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozds arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes



adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
d) az ¢rintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idOtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

7.3. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az érintettet elozetesen tajékoztatni kell.
A vonatkoz6 szabalyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatkezelé minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatok.
9. Az adathordozhatésaghoz valé jog

9.1. A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozo, altala egy
adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzddésen alapul; €s

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

9.2. Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen tovabbitasat is.

9.3. Az adathordozhatésaghoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A
torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”). Az adathordozhatdésaghoz valé jog nem
alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre ruhazott
kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges.
E jog nem érintheti hatranyosan mdasok jogait €és szabadsagait. A részletes szabalyokat a
Rendelet 20. cikke tartalmazza.

10. A tiltakozashoz valé jog

10.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kézérdeken, kozfeladat végrehajtasan (6. cikk (1) e)) , vagy
jogos érdeken (6. cikk f)) alapulo kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotést is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerito erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.



10.2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbol torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez
kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében
torténod kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

10.3. Ezen jogokra legkésObb az érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell
hivni annak figyelmét, €és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmilen és minden mas
informaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

10.4. Az érintett a tiltakozashoz vald jogot miszaki eldirasokon alapuldé automatizalt
eszkozokkel is gyakorolhatja.

10.5. Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

A vonatkoz6 szabalyokat a Rendelet cikke tartalmazza.
11. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

11.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, Kizardlag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatalya, amely rd nézve joghatassal
jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

11.2. Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) az ¢érintett ¢és az adatkezeld kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezeldre alkalmazando olyan unids vagy tagallami jog teszi lehet6vé,
amely az érintett jogainak €s szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az ¢érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

11.3. Az elébbi a) és c) pontjdban emlitett esetekben az adatkezeld koteles megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak ¢és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részér6l emberi
beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

A tovabbi szabdlyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.

12. Korlatozasok

Az adatkezelore vagy adatfeldolgozora alkalmazand6 unids vagy tagallami jog jogalkotési
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (Rendelet 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk)
hatalyat ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok 1ényeges tartalmat.
E korlatozas feltételeit a Rendelet 23. cikke tartalmazza.

13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

13.1. Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes



személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, az adatkezelének indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatnia Kkell az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. E t4jékoztatasban vilagosan ¢€s
kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a
kovetkezoket:

a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinlisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

13.2. Az érintettet nem Kkell az tajékoztatni, ha a kdvetkez6 feltételek barmelyike teljestil:

a) az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazasa — amelyek a
személyes adatokhoz wvalé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat a tovabbiakban
valosziniisithetéen nem valésul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

14. A feliigyeleti hatésagnal torténo panasztételhez valo jog (hatosagi jogorvoslathoz valé
jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — kiilondsen a
szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkoz6 személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet. Az a feliigyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles
tajékoztatni az tigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérol,
ideértve azt is, hogy a az iligyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

E szabélyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.

15. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

15.1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatdsag ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben.

15.2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a

benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérdl.

15.3. A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatésag székhelye szerinti



tagallam birdsaga elott kell meginditani.

15.4. Ha a feliigyeleti hat6sag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6zéleg véleményt bocsatott ki vagy dontést
hozott, a feliigyeleti hat6sag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birosdgnak megkiildeni.

E szabalyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

16. Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valé jog

16.1. A rendelkezésre all6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok — koztiik
a felligyeleti hatosagnal torténd panasztételhez vald jog — sérelme nélkiil, minden érintett
hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

16.2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birosdga elétt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithat6 az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birdsaga elott is,
kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 valamely tagallamnak a kozhatalmi jogkdrében
eljaro kozhatalmi szerve.

E szabélyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

24 A Szabalyzat megallapitasa és modositasa

A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Végrehajtoi Iroda tagja jogosult.

25. Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Veégrehajtoi Iroda valamennyi
munkavallalojaval (foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerzédésekben eld kell
irni, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavallald (foglalkoztatott) lényeges
munkakori kotelezettsége. A munkaszerzodési kikotés mintdja jelen szabalyzat 4. szamu

melléklete tartalmazza.

26. MELLEKLETEK

1. melléklet | Adatkérd lap személyes adatok hozzdjarulason alapuld kezeléséhez

4. melléklet Tajékoztatdé a munkavallalo személyes adatainak kezelésérdl €s személyhez




fiz6d6 jogokrol

3. melléklet

Adatvédelmi nyilvantartasok (Excel)
. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

4. melléklet

Munkaszerzddési kikotés az adatkezelési szabalyzat megismerésérdl,
alkalmazasarol és titoktartasi kotelezettségrol

Kelt, Nyiregyhaza, 2024. januar 19. napjan

Javorné dr. Korbély Melinda
onallo birosagi végrehajto



